
校优秀毕业设计（论文）

缩写电子文档格式要求

为做好我校___届本专科优秀毕业设计（论文）摘要汇编编辑工作，凡被推荐申报校级优秀毕业设计（论文）者，除了提交毕业设计（论文）外，必须附有缩写电子文档，缩写电子文档要求如下：

1、 缩写文档的结构

优秀毕业设计(论文)的缩写文档结构为：题目; 作者专业及作者姓名；指导教师姓名及职称；1、内容简介；关键词；2、设计思想；3、设计（实验）方法；4、结论与小结；5、主要参考文献。

以上内容缺少任何一项均视为不符合要求。

2、 缩写电子文档格式

题目目
作者专业及作者姓名

指导教师姓名及职称

1、 内容简介（用4号黑体，左对齐，段前距二行）
内容简介正文（用小4号宋体，行距1.25倍）
关键词：（关键词用小4号黑体，左对齐缩进2个字符；关键词内容用小4号宋体，词间用分号）
2、 设计思想（用4号黑体，左对齐，段前一行）
2.1 二级标题 （二级标题用小4号宋体加粗，左对齐，缩进2个字符）

正文 （用小4号宋体，行距1.25倍）
3、 设计（实验）方法（同上）
正文（同上）
4、 结论与小结（同上）
    正文（同上）
5、 主要参考文献（同上）
参考文献内容  （用小4号宋体，左对齐，行距1.25倍）
3、 篇幅与排版  

缩写文档篇幅限定在2000字左右，用Word软件编辑排版。

页面设置：采用A4纸，页边距为：上: 2.8 cm，下空 2.4cm，左:  2.5cm，右: 2.2 cm（版心：16.3×24.5cm）。正文为小4号宋体，1.25倍行距，不加页码。

（与标题隔一行，小4号楷体，行距1.5倍，作者专业与姓名、指导教师与职称间隔2个字符，居中）











（小2号黑体，居中）









